CTY CP US PHARMA USA

CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM

S6 : 001/2025/QC/HPQT-USP Poc Lap — Ty Do — Hanh Phic

Tp Ho Chi Minh, Ngay 16 thing 05 nim 2025

QUY CHE LAM VIEC

TAI DAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025

CONG TY CO PHAN US PHARMA USA

Can cir :

Ludt Doanh nghiép s6 59/2020/QH14 duoc Quéc hgi nuée Cong hoa Xa héi Chii
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020;

Diéu I¢ t6 chitc va hoat déng ciia Cong ty Cé phdn Cé phdan US Pharma USA

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pitu 1. Pham vi va d6i tuwong ap dung

1.1,

e

1;3.

Quy ché nay ap dung cho viéc t6 chirc Pai héi déng ) dong thudong nién nam
2025 (“Dai hdi”) ctia Cong ty C6 phan US Pharma USA (“Cong ty™).

Quy ché nay quy dinh cu thé vé quyén va nghia vu ciia C8 dong, ngudi duge Gy
quyén dy hop va cac bén tham gia Pai hoi, diéu kién, thé thire tién hanh Dai hdi.
ch dong, nguoi duge ty quyén dy hop va cdc bén tham gia c6 trach nhiém thyc

hién theo céc quy dinh tai Quy ché nay.

Chuwong I1

QUYEN VA NGHIA VU CUA NHUNG NGUOI THAM DU DPAI HOI
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Dicu 2. Quyéen va nghia vu caa Co dong hodic nguoi dai dién theo Gy quyén tham dw

2.1,

.0

2.3.

Dai hoi

Piéu kién tham dy Pai hoi :

La cac C6 déng hodc ngudi dai dién theo tly quyén bing vin ban clia mot hoic
nhiéu C6 déng cé tén trong danh séch c¢b dong chbt ngay 10/04/2025.

Quyén va nghia vu ctia Cb dong, dai dién theo uy quyén ctia Cb dong khi tham
du Pai hoi theo Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty quy dinh.

Khi tham du Pai hoi, C6 dong/dai dién theo uy quyén ctia C& déng phai thyc

hién cac viéc sau :



Didu 3.

Sels

Diéu 4.

4.1.

4.2.

C6 dong hay ngudi duge ty quyén du hop khi tham dy Dai hdi phai mang theo
Gidy chimg minh nhén dén, Cén cuéc cong dan hodic Hb chiéu, Gidy ty quyén
(d6i voi dai dién duge Gy quyén) va ding ky tham du Dai hoi véi Ban Kiém tra
tu cach C6 dong ;
Viéc ghi 4m, ghi hinh Pai hoi phai dugc thong bao cong khai va duge su chap
thudn ctia Chu toa ;
Ping ky phat biéu tai Pai hoi theo quy dinh, tudn thi thoi gian phét bicu, ndi
dung phat biéu trong pham vi chuong trinh Pai hoi ;
Khong dugc ¢ hanh vi can trd, gy rdi trat tu lam cho cude hop khéng dugc tién
hanh mot cach cong bing va hgp phép ;
Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tu cich C6 dong:
Ban kiém tra tu cach C6 déng gdm mét (01) Truong Ban va cac thanh vién do
Hoi ddng Quan trj Cong ty quyét dinh, thuc hién cac chirc nang va nhiém vy nhu
sau:
Kiém tra tu cach C6 dong hodc dai dién dugc ty quyén ctia Co dong dén du hop:
Yéu ciu CH dong tham du Dai hoi va khach moi xuét trinh Giéy chirng minh
nhén dén, cin cudc cong dan hodc Ho chiéu, Gidy ty quyén (d6i véi dai dién
duoc ty quyén) ;
Phat cho Cé déng hodc ngudi duge Gy quyén dy hop dén dy hop: Phiéu biéu
quyét va cdc tai liéu hop lién quan khac ;
Béo cdo trude Pai hoi vé két qua kiém tra tu cach C5 dong du hop Dai hdi tai céc
thoi diém sau:
Trude khi khai mac Pai hoi ;
Trude mdi 14n bidu quyét cia Dai hoi néu b sy thay dbi vé s6 C6 dong ding ky
tham du Dai hoi (C8 dong dén mudn dang ky du hop).
Thuc hién cac cong viée khac do Ban td chitc Pai hdi hodc Chi toa phéan cong.
Ban kiém tra tu cach C8 ddng ¢ quyén thanh 14p by phan gitp viée dé hoan
thanh nhiém vu ctia Ban.
Quyén v nghia vu ciia Ban Kiém phiéu
Ban Kiém phiéu gdm mét (01) Trudng ban va hai (02) thanh vién do Doan Chi
tich d& nghj va dugc Pai hi ddng Cb dong biéu quyét thong qua.
Ban Kiém phiéu ¢6 nhiém vu théng tin truéc Dai hoi vé hudng dan cach st dung
phiéu bidu quyét va tién hanh kiém phiéu, tinh toan va loai trir cac Cé déong c6
lién quan khong c6 quyén bicu quyét (néu ¢6) cho timg vin dé biéu quyét.
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4.3.
4.4.

4.5,

4.6.

Diéu 5.

3.1,

5.2

3.3.

5.4.

Diéu 6.

6.1

6.2.

Truéng Ban Kiém phiéu bao céo trude Dai héi vé két qua kidm phiéu.
Ban Kiém phiéu cé quyén thanh 1dp bd phan gitp viée dé hoan thanh nhiém vy
cuia Ban.
Ban Kiém phiéu chiju tréch nhiém vé tinh chinh x4c, trung thye ctia két qua kidm
phiéu da cong bd.
Ban Kiém phiéu c6 trach nhi¢m luu gitt, bao quan va ban giao lai toan bd phiéu
biéu quyét, phiéu biu cir va céc bién ban kiém phiéu cho HPQT Coéng ty ngay
sau khi két thiic Dai hoi.
Quyén va nghia vu ciia Chi toa va Thu ky Dai hji
Chu tich HDQT Céng ty la Chu toa Dai hgi. Poan Chu tich Dai héi gém Chu toa
Dai héi, cdc thanh vién HDQT Cong ty.
Quyét dinh ctia Cht toa vé vin dé trinh tu, tha tyc hodc céc sy kién phat sinh
ngoai chuong trinh ctia Dai hdi s& mang tinh phan quyét cao nhét;
Chi toa tién hanh céc cong vide duge cho 1a cén thiét dé didu khidn Dai hoi mot
cach hop 1§ va c6 trt tu; hodc dé Dai hoi phan anh duge mong mudn cta da sé
cd ddéng tham du ;
Thu ky Dai héi do chu toa gigi thiéu duge Dai hoi théng qua. Nhiém vu lap bién
ban cude hop Pai héi va thuc hign cic cong viée trg gilip theo phén cong cua
Chu toa.
Chuong 111
THE THUC TIEN HANH DAI HOQI
Diéu ki¢n tién hanh Pai hoi
Dai hoi dong Cb dong duoge tién hanh khi c6 sb Co dong dy hop dai dién trén
nim muoi phén trim (50%) tong s6 cb phin c6 quyén biéu quyét theo danh séch
C déng dugc 1ap tai thoi diém chét danh sach ¢b dong tham du Dai hoi. Truong
hop khéng c6 di sb luong CH ddng trong vong ba muoi (30) phut ké tir thoi diém
4n dinh khai mac dai hdi, ngudoi tri¢u tap hop dai héi hity cudc hop. Pai hoi déng
Cé dong phai duoc tridu tap lai trong thoi han ba muoi (30) ngay, ké tir ngay du
dinh t6 chitc Dai hoi ddng C8 déng 1dn thir nhét. Cude hop Dai hoi ddng Cb dong
tri¢u tap 14n thtt hai duge tién hanh khi c6 sb Co dong du hop dai dién tir ba muoi
ba phan trim (33%) tdng sb phiéu biéu quyét tro 1én
Trudng hop Pai hoi khong di diéu kién tién hanh theo quy dinh trén day thi viéc
triéu tap va tién hanh Dai hoi C4 déng céc lan tiép theo s& duoc tién hanh theo
quy dinh ctia Diéu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.
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Piéu 7.
2T
7.2.
7.3.
Pitu 8.
8.1

8.2

Didu 9.
9.1.

2.2,

Piéu 10.

Diéu 11.

Tién hanh Pai hdi

Dai hoi s& dién ra theo chuong trinh dinh kém Quy ché nay.

Pai héi s& 1an lugt thao ludn va thong qua céac ndi dung tai chuong trinh Dai hdi
theo hinh thire biéu quyét quy dinh tai Diéu 10 ciia Quy ché nay.

Dai hoi bé mac sau khi Bién ban Dai hoi duoc thong qua.

Théong qua quyét dinh ctia Dai hoi

Trit trudng hop quy dinh tai Khoan 2 cta Piéu nay, cac quyét dinh cta Dai hoi
ddng C6  dong s& dugce thong qua khi duogc sb C dong sé hiru trén 50% tdng
s6 phiéu c6 quyén biéu quyét ctia cac Cd dong dy hop tan thanh.

Céc quyét dinh ctia Pai hoi dong cd déng lién quan dén viée sira doi va bd sung
Piéu 1€; loai cb phiéu va sb lugng cb phiéu dugce chao ban; sap nhép, tai t6 chire
va giai thé Cong ty; giao dich ban tai san ctia Cong ty hodc chi nhanh hodc giao
dich mua do Cong ty hodc chi nhanh thyuc hién ¢6 gia tri tir 35% trd 1én tong gid
tri tai sdn ctia Cong ty va cac chi nhanh ctia Cong ty tinh theo bdo cdo tai chinh
di duoc kiém toan gn nhét s& chi dugc thong qua khi cé tir 65% trd 1én tong sb
phiéu ctia cdc C6 dong c6 quyén biéu quyét cé mit tryc tiép hoidc théng qua dai
dién dugc uy quyén cO mit tai Dai hoi déng Cod dong.

Phiéu biéu quyét

Phiéu biéu quyét duge dong déu cia Cong ty do Ban Kiém tra tw cach Cb déng
phat cho cac chd dong hodc dai dién theo ty quyén cia Co dong tham du cude
hop. Phiéu biéu quyét dugc ghi mi sé C8 déng, ho tén Cé dong, sb ¢d phan biéu
quyét hoiic dai dién dugc uy quyén cia C6 déng va céc yéu t ky thuat khac gitp
cho viée kiém phiéu chinh xéac, thudn tién. '
Gia tri biu quyét ciia Phiéu biéu quyét dugc xéc dinh bing sé C phan c6 quyén
biéu quyét ma C6 dong d6 s& hitu hodc dai dién dugc Gy quyén tham dy Dai hoi.
Thé thire biéu quyét théng qua cic quyét dinh tai Pai hoi

Viée biéu quyét thong qua cic vén dé tai Dai hoi déng C6 déng thudng nién nim
2024 dugc thuc hién bing hinh thirc gio Phiéu biéu quyét va duge Chi toa Dai
héi cong bd ngay tai Pai hoi. C dong biéu quyét cho timg véan dé bing céch dua
Phiéu bidu quyét ctia minh khi duge Chu toa héi Pong y/ Khéng ddng y/ Khong
¢6 v kién vé timg noi dung cu thé. Cb dong chi duge dua Phidu bidu quyét mot
lan dbi véi ting ndi dung. Khi biéu quyét, mit trudc phiéu biéu quyét (mit noi
dung) phai hudng vé phia Doan Chu tich.

Phat biéu y kién tai Dai hji



Didu 12.

12.1.

12.2,

123,

12.4.

2.5,
Diéu 13.

Didu 14.
14.1.

14.2.

Ccod ddng hodc dai dién dugc ty quyén cta cb dong dén dy hop khi phat bidu y
kién phai dang ky. Khi phat bidu, noi dung phat biéu cin ngén gon va phu hop
voi ndi dung dang théo luén tai Dai hoi va chuwong trinh Dai hoi. Thoi gian phat
bicu khong qua 05 phut. C5 déng khong phét biéu lai nhiing ¥ kién da duge C6
dong khéc phat biéu va chi ¢6 cac ¥ kién phat biéu phi hgp véi ndi dung chuong
trinh Dai hoi méi dugce ghi vao Bién ban Dai hoi.
Bién ban Dai hoi
Noi dung dién bién t6 chirc Dai héi dugc 1ap thanh Bién ban. Chu toa Pai hoi va
Thu ky Pai hoi chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, trung thue cuia Bién ban Dai
hoi.
Bién ban Dai hdi phai dugce cong b trude Dai hoi va duge Dai hoi théng qua
trude khi bé mac Dai hoi .
Bién ban Dai hdi, Bién ban kiém tra tu cach CS dong, Bién ban kiém phiéu va
céc tai lidu khac ghi nhan dién bién, két qua cia Dai hoi phai dugc luu trir tai Try
s& chinh ciia Cong ty.
Bién ban Pai hoi phai duge cong bd thong tin theo quy dinh phép lut ké tir ngay
Pai hoi bé mac
Bién ban Dai hoi 1a co s& dé dua ra Nghi quyét Dai hoi.
Nghi quyét Pai hoi
Cin ctr két qua tai DPai hoi, Chu toa chuan bi Nghi quyét Dai hoi vé cac vin dé di
duoc Pai hoi thong qua. Nghi quyét ctia Pai hoi phai duge doc tai Pai hoi dé cac
C6 dong théng qua, duge cong bd thong tin theo quy dinh phép ludt ké tir ngay
DPai hoi bé mac (diéu 23 diéu 1¢ quy dinh)
Hiéu lwe thi hanh ciia Quy ché
Quy ché nay gdbm ba (03) Chuong, muoi bdn (14) Piéu va c¢6 hidu luc ngay sau
khi dugc Dai hoi biéu quyét théng qua .
Dai hoi déng C6 dong quyét dinh viée sta doi, bd sung Quy ché nay.
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